
แนวปฏิบัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม 

วาดวยการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ปงบประมาณ 2565 

กรณี สวนงาน กองแผนงาน กองคลัง 

งบประมาณเงินแผนดิน  

กรณี ก: โอนงบประมาณ (ตั้งไวตนป) ท้ังการโอนภายในสวนงาน และขามสวนงาน 

 1. จัดทําคําขอโอนงบประมาณ และสงเรื่อง

ไปยังกองแผนงาน 

 

2. เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  

   (2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังกองคลัง หรือ 

   (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม ใหแจง 

          สวนงานเจาของเรื่องดําเนินการตอไป  

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

กรณี ข: ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากสวนกลาง 

 1. จัดทําบันทึกขอความ ขอรับสนับสนุน

งบประมาณจากสวนกลาง และสงเรื่องไป

ยังกองแผนงาน 

 

2. กองแผนงาน จัดทําคําขอโอนงบประมาณ, 

และเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  

    (2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังกองคลัง หรือ 

    (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม ให

แจงสวนงานเจาของเรื่องดําเนินการ

ตอไป 

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

กรณี ค: ขอใชเงินเหลือจาย 

 1. จัดทําบันทึกขอความ ขอรับอนุมัติใชเงิน

เหลือจาย และสงเรื่องไปยังกองแผนงาน 

 

2. กองแผนงานจัดทําคําขอโอนงบประมาณ, 

และเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  

   (2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังกองคลัง หรือ 

   (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม ใหแจง 

         สวนงานเจาของเรื่องดําเนินการตอไป 

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

ข้ันตอนการดําเนินงาน เรียงตามลําดับเลขท่ีกํากับ 



แนวปฏิบัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม 

วาดวยการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ปงบประมาณ 2565 

 

กรณี สวนงาน กองแผนงาน กองคลัง 

งบประมาณเงินรายได 

กรณี ก: โอนงบประมาณภายในสวนงาน (อํานาจหัวหนาสวนงาน) 

 1. จัดทําคําขอโอนงบประมาณ 

2. แนบ เอกสารเพ่ือการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ หรือ เอกสารเพ่ือพิจารณา

แหลงงบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ ท่ีไดรับการอนุมัติจากหัวหนา

สวนงานแลว ลงในระบบงบประมาณของ

กองแผนงาน 

*4. สวนงาน ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

 

*3. รับทราบในระบบงบประมาณของกอง

แผนงาน และใหถือวาเปนการจัดทําและ

สงรายงานการโอนและหรือเปลี่ยนแปลง

งบประมาณใหทางมหาวิทยาลัยแลว 

ภายใน 30 วันนับตั้งแตวันท่ีมีการโอน

หรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

 

* ข้ันตอนการดําเนินงาน เรียงตามลําดับเลขท่ีกํากับ 

 

 

 

 

 

 

 



กรณี สวนงาน กองแผนงาน กองคลัง 

กรณี ข: โอนงบประมาณภายในสวนงานหรือขามสวนงาน (อํานาจของอธกิารบดี) 

           ข1: สวนงาน 

 1. จัดทําคําขอโอนงบประมาณ และสงเรื่อง

ไปยังกองแผนงาน 

 

 

2.  กองแผนงานเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ   

(2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังกองคลัง หรือ 

  (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม ให แจง

สวนงานเจาของเรื่องดําเนินการ  ตอไป 

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิต ิ

           ข2: หนวยงานของสวนงานวิชาการและสวนงานวิชาการภายในของมหาวิทยาลัย 

 1. จัดทําคําขอโอนงบประมาณ และสงเรื่อง

ไปยังกองแผนงาน 

*3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

 

*2. กองแผนงานเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ   

   (2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังสวนงานหรือ 

      (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม ให 

           แจงสวนงานเจาของเรื่องดําเนินการ 

           ตอไป 

 

* ข้ันตอนการดําเนินงาน เรียงตามลําดับเลขท่ีกํากับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณี สวนงาน กองแผนงาน กองคลัง 

กรณี ค: ขอรับสนับสนุนงบประมาณจากมหาวิทยาลัย 

          ค1: งบประมาณตั้งไวท่ีกองแผนงาน 

 1. จัดทําบันทึกขอความ ขอรับสนับสนุน

งบประมาณจากสวนกลาง และสงเรื่องไป

ยังกองแผนงาน 

 

2. กองแผนงานจัดทําคําขอโอนงบประมาณ 

และเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  

(2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังกองคลัง หรือ 

   (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม ใหแจง 

      สวนงานเจาของเรื่องดําเนินการตอไป  

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิต ิ

          ค2: งบประมาณตั้งไวท่ีกองแผนงาน 

                (รายการท่ีตั้งไวตนปเพ่ือรองรับการดําเนินงานเฉพาะสวนงานเจาของรายการ หากจะดําเนินงานสวนงานเจาของรายการตองขออนุมัติมหาวิทยาลัยกอน) 

 1. จัดทํา เอกสารเพ่ือพิจารณาแหลง

งบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ เสนอผูมีอํานาจพิจารณา

อนุมัติ และสงเรื่องไปยังกองแผนงาน 

2. กองแผนงานจัดทําเอกสารเพ่ือการโอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ (แบบ ข) และสง

เรื่องไปยังกองคลัง 

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิต ิ

          ค3: งบประมาณตั้งไวท่ีสวนงานรับผิดชอบ 

 1. จัดทําคําขอโอนงบประมาณ 

2. แนบ เอกสารเพ่ือการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ หรือ เอกสารเพ่ือพิจารณา

แหลงงบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ ท่ีไดรับการลงนามจาก

หัวหนาสวนงานแลว ลงในระบบ

งบประมาณของกองแผนงาน และสงเรื่อง

ไปยังกองคลัง 

3. รับทราบในระบบงบประมาณของกอง

แผนงาน และใหถือวาเปนการจัดทําและสง

รายงานการโอนและหรือเปลี่ยนแปลง

งบประมาณใหทางมหาวิทยาลัยแลว ภายใน 

30 วันนับตั้งแตวันท่ีมีการโอนหรือ

เปลี่ยนแปลงรายการ 

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

ข้ันตอนการดําเนินงาน เรียงตามลําดับเลขท่ีกํากับ 



กรณี สวนงาน กองแผนงาน กองคลัง 

กรณี ง: โอนงบประมาณภายในสํานักงานมหาวิทยาลัย (อํานาจผูอํานวยการสํานักงานมหาวิทยาลัย) 

 1. จัดทําคําขอโอนงบประมาณ และสงเรื่อง

ไปยังกองแผนงาน 

2. เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ 

(2.1) กรณีอนุมัติ สงเรื่องไปยังกองคลัง หรือ 

   (2.2) กรณีไมอนุมัติ/ขอขอมูลเพ่ิมเติม  

        ใหแจงสวนงานเจาของเรื่องดําเนินการ 

        ตอไป 

 

3. ทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ 

ข้ันตอนการดําเนินงาน เรียงตามลําดับเลขท่ีกํากับ 

 

หมายเหตุ : 

 “โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ” หมายถึง การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณตามเอกสารงบประมาณ (แบบ ผด.02, แบบ ผด.07, แบบ รด.02, แบบ รด.

07) ท่ีผานการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม ตามลักษณะการโอนงบประมาณ ดังตอไปนี้  

1) ขามสวนงาน  

2) ขามยุทธศาสตร  

3) ขามแผนงาน/โครงการ  

4) ขามกองทุน   

5) ขามงบรายจาย  

6) ขามหมวดรายจาย  

 7) ขามหมวดรายจายยอย  

 “เอกสารเพ่ือการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ” หมายถึง เอกสารท่ีออกจากระบบงบประมาณของกองแผนงานเทานั้น ซ่ึงมีรายละเอียดงบประมาณ

ครบถวน และมีเลขอางอิงจากระบบงบประมาณกองแผนงาน 

 “เอกสารเพ่ือพิจารณาแหลงงบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ” หมายถึง บันทึกขอความท่ีสวนงานเสนอผูมีอํานาจอนุมัติพิจารณาแหลง

งบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ท่ีมีรายละเอียดงบประมาณระบุอยางครบถวน 



 “จัดทําคําขอโอนงบประมาณ” หมายถึง การจัดทําเอกสารเพ่ือการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (แบบ ก) หรือเอกสารเพ่ือพิจารณาแหลงงบประมาณ/

โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณพรอมกับ เอกสารเพ่ือการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (แบบ ข) อยางใดอยางหนึ่ง 

 “กองแผนงานเสนอพิจารณา” หมายถึง กองแผนงานเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติแหลงงบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 “กองคลังทําเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ” หมายถึง กองคลังทําดําเนินการโอนงบประมาณในระบบบัญชี 3 มิติ และสงหลักฐานการโอนงบประมาณใน

ระบบบัญชี 3 มิติ มาท่ีกองแผนงาน จากนั้นกองแผนงานแจงสวนงานท่ีเก่ียวของผานระบบของมหาวิทยาลัย 

 “งบประมาณอุดหนุนจากสวนกลาง” หมายถึง งบประมาณท่ีตั้งไวในสวนงานท่ีรับผิดชอบ เพ่ือใชสนับสนุนสวนงานอ่ืน ๆ ตามพันธกิจท่ีมหาวิทยาลัย

กําหนด 

 “งบประมาณเงินแผนดิน” หมายถึง งบประมาณรายจายจากเงินอุดหนุนท่ัวไปท่ีรัฐบาลจัดสรรใหมหาวิทยาลัยเชียงใหมเปนรายป และถูกจัดสรรภายใน

มหาวิทยาลัยเชียงใหมตามเอกสารงบประมาณ (แบบ ผด.02, แบบ ผด.07) ท่ีไดรับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 “งบประมาณเงินรายได” หมายถึง งบประมาณรายจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัยเชียงใหมท่ีถูกจัดสรรตามเอกสารงบประมาณ (แบบ รด.02, แบบ รด.

07) ท่ีไดรับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 “สวนงาน” หมายถึง สวนงานตามโครงสรางของมหาวิทยาลัย 

 

 



 
 
 

                        บันทึกขอความ 

สวนงาน กองแผนงาน สํานักงานมหาวิทยาลัย โทร. 43153 

ที ่ อว 8392(5)/    วันที่   ตุลาคม 2564 

เรื่อง ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัย ประจําปงบประมาณ 2565  

เพ่ืออุดหนุนการดําเนินโครงการ AAAAA ของคณะ ก 

 
เรียน อธิการบดี 

                ดวย กองแผนงาน สํานักงานมหาวิทยาลัย มีความประสงคจะขอโอนเงนิงบประมาณรายจายจาก 

เงินรายไดมหาวิทยาลัย ประจําปงบประมาณ 2565 ดังนี้.- 

เอกสารเพ่ือการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (แบบ ก) 

 จากสวนงาน กองแผนงาน  ไปตั้งจายสวนงาน คณะ ก 
 ยุทธศาสตร งบรายจายประจํา  ยุทธศาสตร ที่ 4 ตามพันธกิจ : 

ผลิตบัณฑิตท่ีมีคุณธรรม 

คุณภาพและมีทักษะการเปนพลเมืองโลก 
 ยุทธศาสตรยอย ที่ 99 งบรายจายประจํา  ยุทธศาสตรยอย ที่ 43 เสริมทักษะภาษาอังกฤษ 
 แผนงาน 3 มิติ งานบริหารทั่วไป 

แผนงาน: แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย 
งาน: งานบริหารทั่วไป 
กิจกรรม: - 

 แผนงาน 3 มิติ งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
แผนงาน: แผนงานการเรียนการสอน 

งาน: งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

กิจกรรม: - 
 กองทุน กองทุนทั่วไป  กองทุน กองทุนเพ่ือการศึกษา 
 งบรายจาย เงินอุดหนุนทั่วไป (CS01-SPONS)  งบรายจาย เงินอุดหนุนทั่วไป (CS01-SPONS) 
 หมวด/รายการ  

 
 หมวด/รายการ  

โครงการ AAAAA 
 รหัส กองแผนงาน 

(65-2-XX-XX-XX-X-X-XX-XX) 
 รหัส คณะ ก 

(65-2-XX-XX-XX-X-X-XX-XX) 
 จํานวนเงิน XXXXXXX บาท  จํานวนเงิน XXXXXXX บาท 

   รายการจายยอย ไมมี 

   (ไดรับสนับสนุนจากมหาวิทยาลัย)  (mov#XXXXX)
 

                เหตุผลความจําเปน เพ่ืออุดหนุนการดําเนินโครงการ AAAAA ของคณะ ก ซึ่งเปนโครงการตามนโยบายของ

มหาวิทยาลัย  ทั้งนี้ ขอรับรองวา การโอนเงินงบประมาณดังกลาว ไมกระทบตอเปาหมายการดําเนินงานตามแผนงาน 

ที่กําหนดไว และมีเงินคงเหลือเพียงพอที่จะโอนได 

                อนึ่ง หากมีงบประมาณเหลือจายจากการดําเนินงานฯ ดังกลาวขางตน เห็นควรใหสวนงาน/หนวยงาน 

โอนงบประมาณ ดังกลาว กลับคืนใหมหาวิทยาลัยในยุทธศาสตร แผนงาน งาน กองทุน หมวด/รายการเดียวกัน 
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กฎ/ระเบียบ/ขอมูลท่ีเกีย่วของ 

                ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การบริหารงบประมาณเงนิรายไดของมหาวิทยาลัย 

 
 

ขอเสนอเพื่อพจิารณา 

                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
 

                                (นายอนันต  เดชพรม) 

                                ผูอํานวยการกองแผนงาน 

 

ความเห็นเจาหนาที ่ ขอส่ังการ 

 

เรียน.............................................................. 

 (       )        กองแผนงานมีขอเสนอเพ่ือพิจารณาดัง 

                  เอกสารที่แนบมาดวยนี ้

 (       )        กองแผนงานไดตรวจสอบแลว ปรากฏวา 

                  เปนไปตามกฎระเบียบที่เก่ียวของ 

                  จึงเห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ ทั้งนี้ 

                  ตามเหตุผลและความจําเปนขางตน 

 (       )        เห็นสมควรแจงกองคลังเพ่ือทราบ 

                  และดําเนินการตอไป 

 
 

                (..............................................................) 

          ตําแหนง.............................................................. 
 

                        เจาหนาท่ีผูตรวจสอบ 

 
 
 

 (       )        อนุมัติตามท่ีเสนอ 

 (       )        ขอสั่งการอื่นๆ............................................ 

                  .................................................................. 

                  .................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                (..............................................................) 

          ตําแหนง.............................................................. 
 

                                ผูอนุมัติ 
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บันทกึข้อความ 
ส่วนงาน    ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย กองแผนงำน  โทร. 43153       
ที ่ อว 8392(5)/  วันที ่                 2564        

เรื่อง  ขออนุมัตงิบประมำณเพ่ือด ำเนินโครงกำร AAAAA ของ คณะ ก 

เรียน   อธิกำรบดี (ผ่ำน รองศำสตรำจำรย์ ดร.ชรินทร์ เตชะพันธุ์) 
 

สรุปเรื่อง- 
 

คณะ ก มีควำมประสงค์ขออนุมัติงบประมำณเพ่ือด ำเนินโครงกำร AAAAA จ านวน XXXXX บาท  
ซึ่งโครงกำรดังกล่ำว เป็นไปตำมนโยบำยของมหำวิทยำลัยที่มุ้งเน้นกำรพัฒนำทักษะของนักศึกษำ โดยมี
รำยละเอียดโครงกำรดังเอกสำรแนบ 

 
กฎระเบียบและข้อมูลที่เกี่ยวข้อง- 

- 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา- 

1. เพ่ือให้กำรด ำเนินโครงกำร ตำมนโยบำยของมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ อำจพิจำรณำ
งบประมำณสนับสนุน จำกงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้มหำวิทยำลัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 
ยุทธศำสตร์ที่ 4 ตำมพันธกิจ : ผลิตบัณฑิตที่มีคุณธรรม คุณภำพและมีทักษะกำรเป็นพลเมืองโลก (เสิรมทักษะ
ภำษำอังกฤษ) แผนงำนกำรเรียนกำรสอน งำนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ กองทุนเพ่ือกำรศึกษำ งบอุดหนุน 
รำยกำรอุดหนุนโครงกำรเสริมทักษะภำษำอังกฤษ [652764305C00120] ทีต่ั้งไว้ที่กองแผนงำน 

2. จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบกองแผนงำนจะได้ด ำเนินกำรโอนงบประมำณ
ให้แก่คณะ ก เพ่ือเบิกจ่ำยในระบบบัญชีฯ 3 มิติ ต่อไป เห็นควรแจ้งคณะ ก และกองคลัง เพ่ือทรำบและ
ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง ต่อไป 

3.  หำกเห็นควรประกำรใด โปรดสั่งกำร 

 

 
        (นำงสำวเกศวรำงค์ ศรีเชียงรำย) 
                พนักงำนปฏิบัติงำน 

ค าสั่ง 
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อ้ำงถึง อว.                    ลงวันที่                                       เอกสำรเพื่อกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ (แบบ ข) 
จากส่วนงาน กองแผนงาน  ไปตั้งจ่ายส่วนงาน คณะ ก 

 ยุทธศาสตร์ ที่ 4 ตามพันธกิจ : ผลิตบัณฑิตที่มีคุณธรรม 
คุณภาพและมีการเป็นพลเมืองโลก 

 ยุทธศาสตร์ ที่ 4 ตามพันธกิจ : ผลิตบัณฑิตที่มีคุณธรรม 
คุณภาพและมีทักษะการเป็นพลเมืองโลก 

 ยุทธศาสตร์ย่อย ที่ 43 เสริมทักษะภาษาอังกฤษ  ยุทธศาสตร์ย่อย ที่ 43 เสริมทักษะภาษาอังกฤษ 

 แผนงาน 3 มิติ งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
แผนงาน: แผนงานการเรียนการสอน 

งาน: งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
กิจกรรม: - 

 แผนงาน 3 มิติ งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
แผนงาน: แผนงานการเรียนการสอน 

งาน: งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
กิจกรรม: - 

 กองทุน กองทุนเพ่ือการศึกษา  กองทุน กองทุนเพ่ือการศึกษา 

 งบรายจ่าย เงินอุดหนุนทั่วไป (CS01-SPONS)  งบรายจ่าย เงินอุดหนุนทั่วไป (CS01-SPONS) 

 หมวด/รายการ  

อุดหนุนโครงการเสริมทักษะภาษาอังกฤษ 

 หมวด/รายการ  

โครงการAAAAA 

 รหัส กองแผนงาน 

(65-2-76-43-05-C-0-01-20) 
 รหัส คณะ ก 

(65-2-XX-XX-XX-X-X-XX-XX) 

 จ านวนเงิน XXXXX บาท  จ านวนเงิน XXXXX บาท 

     รายการจ่ายย่อย ไม่มี 

   (ได้รับสนับสนุนจากมหาวิทยาลัย)   (mov#000001) 
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