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ชื่อโครงการ: ……………………………………… 
[รหัสงบประมาณ (หากไม่ทราบ ไม่ต้องระบุ): ………………………………………….] 

สำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 
 
1. แหล่งงบประมาณ 
  งบประมาณแผ่นดิน   เงินรายได้ส่วนงาน   เงินรายได้มหาวิทยาลัย (10%) 
 แผนงาน: …………………………. 
 งาน: …………………………. 
 กองทุน: …………………………. 
 งบ: …………………………. 
 หมวด: …………………………. 
 รายการ: …………………………. 
 
2. กรณีกันเงิน (โปรดระบ ุ1 กรณีจากรายการจาก  ด้านล่างนี้) 
 เมื่อใกล้สิ้นปีงบประมาณ หากส่วนงานมีรายการงบประมาณค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย หรือรายการ
งบประมาณที่ต้องจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุที่ได้ดำเนินการก่อหนี้ผูกพันแล้วหรืออยู่ในระหว่างดำเนินการ 
หรือเป็นรายการงบประมาณเงินอุดหนุนสำหรับดำเนินโครงการ และคาดว่าจะดำเนินการเบิกจ่ายไม่ทันภายใน
ปีงบประมาณ ให้ส่วนงานดำเนินการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณและหรือขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
ดังนี้ 
 1) กรณีส่วนงานได้ดำเนินการก่อหนี้ผูกพันรายการงบประมาณไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณโดยการซื้อ
ทรัพย์สิน จ้างทำของหรือเช่าทรัพย์สิน ที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง หรือสัญญาหรือข้อตกลง กรณีที่ไม่สามารถ
เบิกจ่ายได้ทันสิ้นปีงบประมาณ ให้ถือว่าใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้จัดทำ เป็นเหตุผลใน
การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี โดย 
         1.1) กรณีที่ไม่ได้กำหนดระยะเวลาสิ้นสุดชัดเจนในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง ให้
ขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อีกไม่เกินไตรมาสแรกของปีงบประมาณ
ถัดไป หากมีความจำเป็นต้องดำเนินการเกินกว่าไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป ให้เสนอมหาวิทยาลัย
พิจารณาเป็นเฉพาะกรณ ี
         1.2) กรณีท่ีได้กำหนดระยะเวลาสิ้นสุดชัดเจนในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง ให้ขอ
ขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อีกไม่เกินไตรมาสนั้น ๆ ที่กำหนดระยะเวลา
สิ้นสุด 
  2) กรณีท่ีส่วนงานไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันรายการงบประมาณได้ทันก่อนสิ้นปีงบประมาณ หรืออยู่
ระหว่างดำเนินการอ่ืนในส่วนที่เกี่ยวข้อง แต่มีความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก ให้ส่วนงานดำเนินการขอ
อนุมัติขยายเวลาการดำเนินโครงการได้ไม่เกินไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป โดยเสนอแผนการ
ปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายเงินที่จะขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีให้มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบผ่าน
กองแผนงานก่อน เมื่อได้รับความเห็นชอบให้ขยายเวลาแล้ว ให้ส่วนงานใช้เป็นเหตุผลในการขอขยายเวลา
เบิกจ่ายงบประมาณและขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้อีกไม่เกินไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป 
เว้นแต่มีเหตุจำเป็นให้เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นเฉพาะกรณี 
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 3) กรณีเป็นรายการงบประมาณเงินอุดหนุนสำหรับดำเนินโครงการที่ได้ดำเนินการมาแล้วและยังอยู่ใน
ระหว่างดำเนินการโครงการ 
         3.1) กรณีเงินอุดหนุนโครงการประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป/อุดหนุนเฉพาะกิจที่ระยะเวลา
ดำเนินโครงการตามแผนปฏิบัติงานดำเนินโครงการสิ้นสุดหลังปีงบประมาณ ให้ส่วนงานขอขยายเวลาเบิกจ่าย
งบประมาณและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้ไม่เกินไตรมาสที่ระยะเวลาตามแผนปฎิบัติงานสิ้นสุด โดยส่วนงาน
ต้องดำเนินการขออนุมัติขยายเวลาการดำเนินโครงการ โดยเสนอแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงนิที่
จะขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีให้มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบโดยผ่านกองแผนงานก่อน เมื่ อได้รับ
ความเห็นชอบให้ขยายเวลาแล้ว ให้ส่วนงานใช้เป็นเหตุผลในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณและขอ
อนุมัติกันเงินต่อไป 
         3.2) กรณีที่ระยะเวลาดำเนินโครงการต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณนี้ 
แต่ส่วนงานคาดว่าจะดำเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จได้ไม่ทันปีงบประมาณนี้ ให้ส่วนงานขอขยายเวลาเบิกจ่าย
งบประมาณโดยให้ส่วนงานเสนอแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายเงินที่จะขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีให้
มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบโดยผ่านกองแผนงานก่อน เมื่อได้รับความเห็นชอบให้ขยายเวลาแล้ว 
ให้ส่วนงานใช้เป็นเหตุผลในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณและขออนุมัติกันเงินเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไป
ได้อีกไม่เกินไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป เว้นแต่มีเหตุจำเป็นให้เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นเฉพาะ
กรณ ี
 
3. เหตุผล (ระบุเหตุผลในการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายระยะเวลาเบิกจ่าย) 
 ................................................................................................................................................................
................................................................... 
 
4. ผลการดำเนินงาน (ที่ผ่านมา) (โครงการนี้ได้ดำเนินการอะไรไปแล้วบ้าง) 
 ................................................................................................................................................................
................................................................... 
 
5. งบประมาณ 

รายการ จำนวน (บาท) 
1. งบประมาณท่ีมีในรหัสงบประมาณ  
2. งบประมาณท่ีใช้ไปแล้ว (เบิกจ่ายจริง)  
3. งบประมาณคงเหลือ  
4. งบประมาณท่ีจะขอกันเงิน/ขยายระยะเวลา  

 
  
6. แผนการดำเนินงาน 

ลำดับ รายการ/โครงการ ความก้าวหน้า (%) 
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7. แผนการเบิกจ่าย 

รายการ/โครงการ/กิจกรรม ต.ค. 
63 

พ.ย. 
63 

ธ.ค. 
63 

ม.ค. 
64 

ก.พ. 
64 

มี.ค. 
64 

เม.ย. 
64 

พ.ค. 
64 

มิ.ย. 
64 

ก.ค. 
64 

ส.ค. 
64 

ก.ย. 
64 
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ระบบบริหารจัดการงบประมาณ

PLANNING DIVISION integration with FINANCE DIVISION, 
OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

ป ง บ ป ร ะ ม า ณ 2 5 6 3

Planning Online System

กันเงินไวเบิกเหลื่อมป/

     ขอขยายระยะเวลาเบกิจายงบประมาณ



Domain Agenda

1. แนวปฏิบัติการขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณและขออนุมัติกันเงินไวเบิกเหล่ือมป

2. ขั้นตอนปฏิบัติการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป/ขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณ

3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ เพ่ือกันเงินไวเบิกเหลื่อม

ป/ขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณ

4. ขั้นตอนการพิมพเอกสารจากระบบบริหารจัดการงบประมาณ เพ่ือใชประกอบการกัน

เงินไวเบิกเหลื่อมป/ขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณ

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 



1.แนวปฏิบัติการขอขยายเวลาฯและขออนุมัติกันเงนิไวเบิกเหลื่อมป

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

เม่ือใกลส้ินปงบประมาณ หากสวนงานมีรายการงบประมาณคา

สาธารณูปโภคคางจาย หรือรายการงบประมาณที่ตองจดัซ้ือจัดจางตามระเบียบพัสดุ

ที่ไดดําเนินการกอหน้ีผูกพันแลวหรอือยูในระหวางดาํเนินการ หรือเปนรายการ

งบประมาณเงินอุดหนุนสําหรับดําเนินโครงการ และคาดวาจะดําเนินการเบิกจายไม

ทันภายในปงบประมาณ ใหสวนงานดําเนินการขอขยายเวลาเบกิจายงบประมาณและ

หรือขออนุมัติกันเงินไวเบิกเหล่ือมป ดังน้ี



OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

1. กรณสีวนงานไดดําเนินการกอหน้ีผูกพนัรายการงบประมาณไวกอนสิ้นปงบประมาณโดยการซ้ือทรพัยสิน 
จางทําของหรือเชาทรพัยสิน ที่มีใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง หรือสัญญาหรือขอตกลง กรณทีี่ไมสามารถเบิกจายไดทัน
สิ้นปงบประมาณ ใหถือวาใบสั่งซ้ือหรือสั่งจางหรือสัญญาหรือขอตกลงทีไ่ดจดัทํา เปนเหตุผลในการขอกันเงิน
ไวเบิกเหลื่อมป โดย

1.1 กรณทีี่ไมไดกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดชัดเจนในใบสั่งซ้ือ/สั่งจาง/สญัญา/ขอตกลง ใหขอขยาย
เวลาเบิกจายงบประมาณและขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมปไดอีกไมเกินไตรมาสแรกของปงบประมาณถัดไป หาก
มีความจําเปนตองดําเนินการเกินกวาไตรมาสแรกของปงบประมาณถัดไป ใหเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา
เปนเฉพาะกรณี

1.2 กรณทีี่ไดกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดชัดเจนในใบสั่งซ้ือ/สั่งจาง/สัญญา/ขอตกลง ใหขอขยาย
เวลาเบิกจายงบประมาณและขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมปไดอีกไมเกินไตรมาสน้ัน ๆ ที่กําหนดระยะเวลาสิ้นสุด

1.แนวปฏิบัติการขอขยายเวลาฯและขออนุมัติกันเงนิไวเบิกเหลื่อมป



OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

2. กรณทีี่สวนงานไมสามารถกอหน้ีผูกพันรายการงบประมาณไดทันกอนสิ้นปงบประมาณ 
หรืออยูระหวางดําเนนิการอื่นในสวนที่เก่ียวของ แตมีความจําเปนตองใชจายเงินน้ันตอไป
อีก ใหสวนงานดําเนินการขออนุมัติขยายเวลาการดําเนินโครงการไดไมเกินไตรมาสแรกของ
ปงบประมาณถัดไป โดยเสนอแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใชจายเงินที่จะขอกันเงินไว
เบิกเหลื่อมปใหมหาวิทยาลยัพิจารณาใหความเห็นชอบผานกองแผนงานกอน เมื่อไดรับ
ความเห็นชอบใหขยายเวลาแลว ใหสวนงานใชเปนเหตุผลในการขอขยายเวลาเบิกจาย
งบประมาณและขออนุมัติกันเงนิไวเบิกเหลื่อมปตอไปไดอีกไมเกินไตรมาสแรกของ
ปงบประมาณถัดไป เวนแตมีเหตุจําเปนใหเสนอมหาวิทยาลยัพิจารณาเปนเฉพาะกรณี

1.แนวปฏิบัติการขอขยายเวลาฯและขออนุมัติกันเงนิไวเบิกเหลื่อมป



OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

3. กรณีเปนรายการงบประมาณเงินอุดหนุนสําหรับดําเนนิโครงการที่ไดดําเนินการมาแลวและยังอยูในระหวางดําเนินการโครงการ

3.1 กรณเีงินอุดหนุนโครงการประเภทเงินอุดหนุนทัว่ไป/อุดหนุนเฉพาะกิจที่ระยะเวลาดําเนินโครงการตามแผนปฏิบัตงิาน

ดาํเนินโครงการสิน้สดุหลงัปงบประมาณ ใหสวนงานขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณและขอกันเงินไวเบิกเหลือ่มปไดไมเกินไตรมาสที่

ระยะเวลาตามแผนปฎิบัติงานสิ้นสุด โดยสวนงานตองดําเนินการขออนุมัติขยายเวลาการดําเนินโครงการ โดยเสนอแผนการปฏิบตัิงาน

และแผนการใชจายเงินที่จะขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมปใหมหาวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบโดยผานกองแผนงานกอน เมื่อไดรับ

ความเห็นชอบใหขยายเวลาแลว ใหสวนงานใชเปนเหตุผลในการขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณและขออนมุัติกันเงินตอไป

3.2 กรณทีี่ระยะเวลาดําเนินโครงการตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในปงบประมาณน้ี แตสวนงานคาดวาจะดําเนนิการ

เบิกจายใหแลวเสร็จไดไมทันปงบประมาณน้ี ใหสวนงานขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณโดยใหสวนงานเสนอแผนการปฏบิัติงาน และ

แผนการใชจายเงินที่จะขอกันเงินไวเบกิเหลือ่มปใหมหาวิทยาลยัพิจารณาใหความเห็นชอบโดยผานกองแผนงานกอน เมื่อไดรบัความ

เห็นชอบใหขยายเวลาแลว ใหสวนงานใชเปนเหตุผลในการขอขยายเวลาเบิกจายงบประมาณและขออนุมัตกัินเงินเงนิไวเบิกเหลือ่มป

ตอไปไดอีกไมเกินไตรมาสแรกของปงบประมาณถัดไป เวนแตมเีหตุจําเปนใหเสนอมหาวิทยาลยัพิจารณาเปนเฉพาะกรณี

1.แนวปฏิบัติการขอขยายเวลาฯและขออนุมัติกันเงนิไวเบิกเหลื่อมป



2. ข้ันตอนปฏิบัติการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป/ขอขยายเวลาฯ

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

สวนงาน

ระบบบริหารจัดการงบประมาณ

ระบบบัญชี 3 มิติ

กองแผนงาน

ระบบบัญชี 3 มิติ

กองคลัง

สวนงาน

1) บันทึกขอความ
2) รายละเอียดโครงการ
3) เอกสารกันเงินจาก

ระบบบัญชี 3 มิติ

ปรับปรุงวงเงินตามเอกสารอนุมัติ

รอยืนยันจากเจาหนาท่ี

พิมพเอกสาร 1), 2)หมายเหต*ุ: พมิพเอกสาร 3)

เอกสารอนุมัติจากอธิการบดี
(กองคลังแนบเอกสารอนุมตัิเขาสูระบบ)



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

1. เขาสูระบบ Planning Online System ผาน https://www.sys.oop.cmu.ac.th

กดเลือก “ระบบบริหารจัดการงบประมาณ”



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

2. กดเลือกเมน ู“กันเงินไวเบิกเหล่ือมป” จะเขาสูหนาหลักซ่ึงจะแสดงรายการ

ทั้งหมดที่ถูกสรางข้ึนมาแลว



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

3. กดปุม “เพ่ิม” เพ่ือสรางรายการใหม



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

4. ระบุขอมูลสวนแรกของการกันเงิน ประกอบดวย ปที่จะเบิกจายงบประมาณ, 
แหลงงบประมาณ, ผูทํารายการและหมายเลขโทรศพัทที่ติดตอได จากน้ันกดปุม “ไป
ยังสวนถัดไป” ระบบจะบันทึกขอมูลสวนน้ีไว และไปยังหนากรอกขอมูลสวนถัดไป



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

5. หลังจากบันทึกขอมูลสวนแรกแลว ระบบจะแสดงแถบเมนูบาร (menu bar) สําหรับ

การเขาบันทึกขอมูลในแตละสวนทั้งหมด 7 สวน ทานสามารถเลือกบันทึกขอมลูสวนไหน

กอนก็ไดและสามารถกลับมาบันทึกในภายหลังได จนกวาขอมูลจะครบทุกสวน 



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

6. ในสวนท่ี “2.กรณีกันเงิน” ใหทานเลือก 1 กรณีจากท้ังหมด 3 กรณี จากนั้นกดปุม 

“บันทึก”



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

7. ในสวนท่ี “3.เหตุผล” ใหทานระบุเหตุผลความจาํเป็นในการขอกันเงนิไว้เบกิ
เหลืÉอมปี/ขยายระยะเวลาเบกิจ่าย หากมีระยะเวลาสิÊนสุดใน ใบสัÉงซื Êอ/สัÉงจ้าง/
สัญญา/ข้อตกลง ให้ระบุวันทีÉในส่วนนีÊด้วย จากนัÊนกดปุ่ ม “บนัทกึ”



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

8. ในสวนท่ี “4.ผลการดําเนินงาน(ที่ผานมา)” ใหทานระบุผลการดําเนินงานกอนขอ
กันเงินเหลื่อมป วาไดดําเนินการอะไรไปแลวบางในงบประมาณกอนนี ้เพ่ือใช
ประกอบในการพิจารณาอนุมัติ หลังจากนั้นกดปุม “บันทึก”



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

9. ในสวนที่ “5.งบประมาณ” ในสวนนี้จะแสดงงบประมาณที่มีอยูลาสุดและงบประมาณที่ไดรับตอนตนปรวมกับรอบ
เพ่ิมเติมตางๆ (หากไมมีการโอนเปลี่ยนแปลงตัวเลขสองตัวน้ีจะเทากัน) ใหทานระบุงบประมาณท่ีเบิกจายจริงไปแลว 
โดยระบบจะแสดงขอมูลการเบิกจายจริงจากระบบบัญชี 3 มิติประกอบดวย ตัวเลขเบิกจายจริงที่ทานบันทึกในสวนน้ี
อาจมากกวาหรือเทากับตัวเลขจากระบบได (เนื่องจากระบบจะสรุปยอดทกุวันท่ี 15 ของเดือน และการเบิกจายบาง
รายการอาจยังไมถูกบันทึกผานระบบ) จากนั้นกดปุม “บันทึก” โดยระบบจะคํานวณงบประมาณคงเหลือใหอัตโนมตัิ



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

10.1 ในสวนที่ “6.แผนการดําเนินงาน” ใหระบชุื่อโครงการยอยท้ังหมดในรหัสงบประมาณ

น้ี(กอนงบประมาณน้ี) และเปอรเซ็นตความกาวหนาในแตละโครงการ หากในรหัส

งบประมาณน้ีไมมีโครงการยอย ใหใชช่ืองบประมาณระบุเปนโครงการยอย 1 โครงการ



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

10.2 ในแตละโครงการยอย ใหระบุขอมูลกิจกรรม โดย 1 โครงการยอยสามารถมีกิจกรรมไดหลาย
กิจกรรม ข้ึนอยูกับแผนการดําเนินการที่จะเกิดขึ้นในระยะเวลาหลังกันเงนิสําเร็จ โดยในหน่ึง
กิจกรรมประกอบดวย ช่ือกิจกรรม, เดือนที่ดําเนนิกิจกรรม, เหตุผลที่ขอกันเงินในกิจกรรมนี้



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

11. ในสวนที่ “7.แผนการเบิกจาย” ใหระบงุบประมาณที่จะเบกิจายในแตละเดอืนของแต

ละกิจกรรม โดยกดปุม “แกไข” ที่แสดงหลังชื่อกิจกรรมน้ันๆ เมื่อบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

ทานสามารถกดปุม “กลบั” เพ่ือไปยังหนาแสดงภาพรวมของรายการน้ีได



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

12. ในหนาแสดงภาพรวมของโครงการ จะข้ึนสถานะ                 ทานสามารถแนบ

ไฟลที่เก่ียวของกับการกันเงินไดสวนของการแนบไฟลท่ีแสดงอยูดานลางสุดของหนานี้ 



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

13. ในหนาแสดงภาพรวมของโครงการ สามารถกดปุม “แกไข” เพ่ือเขาไปแกไข
ขอมูลในแตละสวนอกีครั้งได และสามารถกดปุม “กลับ” เพ่ือไปยงัหนาแสดงรายการ
ทั้งหมดที่ถูกสรางข้ึนมาแลว (หนาหลัก)



3. ขั้นตอนในการทํางานผานระบบบริหารจัดการงบประมาณ 

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

Note

1. ในการขอขยายระยะเวลาเบิกจายเพ่ิมเติมในรหัสงบประมาณเดิม(งบกอนเดิม)ที่เคยขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมป/ขอ
ขยายเวลาเบิกจายไวแลว ใหดําเนินการตามข้ันตอนเดิม โดยระบบจะแสดงเปนรอบเพ่ิมเติมครั้งที่ 1, 2, 3, … ให
อตัโนมัต ิ

2. สถานะทั้งหมดบนระบบประกอบดวย
1) รอตรวจสอบ สถานะนี้จะเกิดขึ้นหลังจากสรางรายการเรียบรอยแลว ทานสามารถพิมพเอกสารคาํขอจากระบบใหผูมีอํานาจลง

นามลงนามและสงเอกสารมายังกองแผน(กรณีกันเงินที่ 2, 3)หรือกองคลัง(กรณีกันเงินท่ี 1)ไดในสถานะนี้

2) เตรียมขออนุมัติ สถานะน้ีจะเกิดข้ึนหลงัจากกองแผนงานไดรับเอกสารคําขอจากสวนงานแลว และอยูระหวางวิเคราะหและ
ตรวจสอบงบประมาณจากคําขอ

3) รอผลการอนุมัติ สถานะนี้จะเกิดขึ้นหลังจากกองแผนงานหรือกองคลังไดรับเอกสารคําขอจากสวนงานแลว และอยูระหวาง
ข้ันตอนการเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ

4) ผานการอนุมัติ และไมผานการอนุมัติ หลงัจากอธิการบดีพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะน้ี และเอกสารอนมุัติ
จะถูกจัดสงไปยังสวนงาน

5) ยกเลิก สถานะนี้จะเกิดข้ึนเมื่อรายการถูกยกเลิกและจะถูกลบถาวรภายใน 24 ช่ัวโมง



4. ข้ันตอนการพมิพเอกสารจากระบบบริหารจัดการงบประมาณ

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

1. กดเลือกเมนู “ทําเอกสาร/สงออกขอมูล”



4. ข้ันตอนการพมิพเอกสารจากระบบบริหารจัดการงบประมาณ

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

2. คนหารายการท่ีตองการพิมพ สามารถกําหนดตัวกรองไดดงันี้
1) ปท่ีจะเบิกจาย (คาเริ่มตนคือ ปงบปะมาณถัดไป)

2) หนวยงาน

3) รอบของการกันเงิน ประกอบดวย รอบแรก(กันเหลืÉอมปี), รอบเพ่ิมเติม(ขยายระยะเวลา), ทั้งหมด

4) กรณีการกันเงิน ประกอบดวย เฉพาะกรณีที่ 1 (สงกองคลัง), ยกเวนกรณีที่ 1 (สงกองแผน), ทั้งหมด

5) เลือกเฉพาะ (คาเริ่มตนคือ ยังไมไดอนุมัติ) ประกอบดวย ยังไมไดอนุมตั,ิ อนุมัติแลว, ท้ังหมด

3. จากน้ันกดปุม “คนหา”



4. ข้ันตอนการพมิพเอกสารจากระบบบริหารจัดการงบประมาณ

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

4. เลือกรายการที่ตองการพิมพ



4. ข้ันตอนการพมิพเอกสารจากระบบบริหารจัดการงบประมาณ

OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY 

5. ระบุขอมูลที่ตองการใหปรากฎบนเอกสาร จากน้ันกดปุมพิมพ ระบบจะสงออกไฟลเปน MS Word (.docx) ออกมา

1) ปุม “พิมพเอกสารจากสวนงานถึงอธิการบดี” ใชสําหรับพิมพเอกสารบันทึกขอความเรียนอธิการบดี (ใหหัวหนา
สวนงานลงนาม)

2) ปุม “พิมพเอกสารรายละเอียดโครงการ” ใชสําหรับพิมพรายละเอียดของโครงการทั้งหมด (ใชเปนเอกสารแนบ)



PLANNING DIVISION, OFFICE OF THE UNIVERSITY, CHIANG MAI UNIVERSITY. TEL: 053-9(43147) 

BANNASORN MANOROS.
30 Jul 2020.
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แนวทางการตรวจสอบการขอขยายระยะเวลาด าเนินงาน
และการขอขยายระยะเวลาเบิกจา่ย

-INTERNAL AUDIT CMU-

30 JULY 2020

นางมนสิชา  แสวัง
ผู้อ านวยการส านกังานการตรวจสอบภายใน



ตัวอย่างข้อตรวจพบ

ข้อตรวจพบ
โครงการด าเนินการไมแ่ลว้เสรจ็ตามระยะเวลาทีก่ าหนด 
ได้ขอขยายระยะเวลาด าเนินการออกไปอีก (ลงวันที่ 17 กันยายน 2561)
มหาวิทยาลัยได้พิจารณาให้ขยายเวลาด าเนนิการออกไปอกี 3 เดือน
(ตุลาคม - ธันวาคม 2561) และให้รายงานผลการด าเนินงานใหก้ับ
มหาวิทยาลัยทราบ เมื่อส้ินสุดการขยายระยะเวลา

1

จากการติดตามผลการตรวจสอบ ปี 2562-2563
เมื่อส้ินสุดระยะเวลาการขอขยายเวลาด าเนินการแล้ว
1. คณะฯ ไม่ได้รายงานผลการด าเนินงานให้กับมหาวิทยาลัยทราบตามที่มหาวิทยาลัยได้ส่ังการ 
(ตุลาคม-ธันวาคม 2561)
2. เมื่อครบก าหนดระยะเวลาที่ขอขยาย ไม่ได้มีการรายงานผลการด าเนินงาน ไม่มีสรุปผลการด าเนินงาน 
หลักฐานการใช้จ่ายเงินให้ตรวจสอบ และเอกสารขอขยายระยะเวลากรณีที่ไม่แล้วเสร็จตามก าหนด

งบประมาณแผนบรูณาการเชิงยุทธศาสตร์ภายใตง้บจงัหวดั/กลุ่มจงัหวดั 
งบประมาณแผน่ดนิ ประจ าปีงบประมาณ 2561

CASE
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ตัวอย่างข้อตรวจพบ

ข้อตรวจพบ
2.1 การโอนและเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจ่ายเงินแผ่นดินจาก
กองทุนบริการวิชาการไปกองทุนสินทรัพย์ถาวร ซึ่งการโอนและเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายเงินแผ่นดินไม่ใช่อ านาจของหัวหน้าส่วนงาน

2.2 การโอนและเปลี่ยนแปลงรายการดังกล่าว เพ่ือน าไปเป็นค่าใช้จ่าย เช่น 
ค่าบ ารุงรักษาลิฟท์ ค่าจ้างซ่อมเครื่องมือ ค่าแบตเตอรี่ไฟฉุกเฉิน เป็นต้น โดย
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวไม่เป็นไปตามแผนการใช้จ่ายเงินและเป้าหมายการด าเนินงานของ
โครงการ และไม่เป็นการใช้จ่ายเงินตามรายการและจ านวนที่ก าหนด ตามงบรายจ่าย
ที่ได้รับอนุมัติเงินจัดสรร

2
การโอนและเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจา่ย (อ านาจในการโอน)CASE
โครงการบรกิารวชิาการแกช่มุชน งบประมาณแผน่ดิน ประจ าปีงบประมาณ 2562
กองทนุบรกิารวิชาการ งบเงนิอดุหนนุทัว่ไป
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โอนและเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายเงินแผ่นดิน



ตัวอย่างข้อตรวจพบ

ระเบียบ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่องการบริหารงบประมาณเงินรายได้
ของมหาวิทยาลัย  
ข้อ 2 ให้หัวหน้าส่วนงานมีอ านาจโอน และหรือเปลี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ยกเว้น เงิน
อุดหนุนที่รัฐบาลจัดสรให้เป็นรายปี 
ข้อ 3 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายระหว่างส่วนงาน ให้อธิการบดี
เป็นผู้อนุมัติ

2
CASE การโอนและเปลี่ยนแปลงรายการ

งบประมาณรายจ่าย (อ านาจในการโอน)
โครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน งบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ 2562 กองทุนบริการวิชาการ 
งบเงินอุดหนุนท่ัวไป



ตัวอย่างข้อตรวจพบ

โครงการมหาวทิยาลยัเชยีงใหมอ่าหารปลอดภยั (Food Safety:CMU) 
ระยะที ่2 (วงเงนิ 2,371,995 บาท)

ข้อตรวจพบ
เมื่อหน่วยงานหลักได้รับโอนงบประมาณรายจ่ายจากกองแผนงาน และ

หน่วยงานหลักได้มีการโอนงบประมาณให้กับหน่วยงานรองส่วนงานที่
ด าเนินการร่วมโครงการ เพ่ือด าเนินงานตามกิจกรรมภายใต้โครงการฯ 
ตามยุทธศาสตร์ แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย งานบริหารทั่วไป กองทุน
ทั่วไป หมวด/รายการเดียวกัน

3

พบว่าการปฎิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เนื่องจากหน่วยงานเข้าใจว่างบประมาณที่ได้รับในการ
ด าเนินงานดังกล่าว เป็นลักษณะของการน างบไปใช้ในงานวิจัยจึงได้ด าเนินการตามแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของนักวิจัย ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562 ซึ่งในการ
ด าเนินงานของโครงการ ไม่ใช่กิจกรรมด้านงานวิจัย แต่เป็นงานด้านการบริการวิชาการ 

การรบังบประมาณจากมหาวทิยาลยัตามยุทธศาสตร์ (งบเงินอดุหนุน) 
CASE

หน่วยงานหลกั

หน่วยงานรอง

PAGE 3



ตัวอย่างข้อตรวจพบ

ข้อตรวจพบ
ในการเบิกจ่ายงบงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (อุดหนุน
โครงการ และกิจกรรมบริการวิชาการแก่ชุมชน) ส่วนงานได้
มีการเบิกเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนกิจกรรมต่างๆ เช่น 
สนับสนุนวิ่ งการกุศล บัตรวิ่ ง บัตรการแข่งขันกีฬา 
บัตรคอนเสิร์ต เป็นต้น ซึ่งในการเบิกจ่ายดังกล่าว ไม่เป็นไป
ตามรายจ่ายที่ก าหนดเฉพาะให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของ
รายการประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (การจ่ายเงินผิด
วัตถุประสงค์)

4
CASE อุดหนุนโครงการ และกิจกรรมบรกิารวชิาการแกชุ่มชน

งบเงินอดุหนุน เงินอุดหนนุเฉพาะกจิ 
งปบระมาณเงนิรายไดม้หาวทิยาลัย ประจ าปี 2562
(ต้องด าเนนิการตามกจิกรรม และวัตถปุระสงค์) 
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THANK YOU
“ผู้ปฏบิตังิาน ปฏิบัตถิกูตอ้ง ปัญหาลดลง”










