
หลักฐานการสำรวจพื้นที่ท่ีมีการใช้กระดาษตามมาตรการที่กำหนด ประจำปี 2564 
สำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
การนำกระดาษที่ใช้แล้ว 1 หน้า กลับมาใช้ซ้ำ (พิมพ์สองหน้า) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



2 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เตรียมกระดาษใช้แล้วหน้าเดียวไว้ในเครื่องถ่ายเอกสาร (ถาดที่ 2) 
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ตรวจสอบความถูกต้องก่อนสั่งพิมพ์ พิมพ์เฉพาะสาระสำคัญ และดาวน์โหลดไฟล์เป็นฐานข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบและแก้ไขเอกสารก่อนสั่งพิมพ์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฐานข้อมูลในระบบอินทรา (Intra) ซึ่งบุคลากรสามารถเข้าถึงได้ทั่วทั้งองค์กร 
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การแชร์ไฟล์ในระบบ Microsoft-Team ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดยบุคลากรสามารถเข้าถึงฐานข้อมูลได้ทุกท่ีที่เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต
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การประชุมแบบออนไลน์ (Zoom meeting, Microsoft team) แจกเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (Line, 
Google drive, QR Code, ส่งอีเมล์, บันทึกลงในระบบ Intra 
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การรับ-ส่ง เอกสาร ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น Email, e-Document, Intra, Google drive, line, 
Messenger, Microsoft team ฯลฯ เป็นต้น   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่งเอกสารผ่านกลุ่มไลน์บุคลากร 
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ส่งเอกสารผ่านอีเมล์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่งเอกสารผ่านระบบอินทรา (Intra) 
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ใช้แบบสำรวจแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้แบบประเมินอิเล็กทรอนิกส์ผ่าน google forms  
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รณรงค์ให้ใช้เอกสารอิเล็กทรอนิกส์แทนกระดาษ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบสารบรรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) 
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บันทึกข้อมูลการเบิกใช้งานกระดาษในแต่ละเดือน 
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กระดาษท่ีใช้แล้วทั้งสองหน้าที่ไม่มีความจำเป็นต้องเก็บเป็นเอกสารให้รวบรวมไว้เพื่อรอจำหน่าย 
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การคัดแยกกระดาษก่อนทิ้งลงถังขยะทั่วไป 
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เวียนเอกสารแจ้งผ่านทางระบบ กรุ๊ปไลน์   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


