
เอกสารหมายเลข : 3.2.2-1

ส านักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม วันท่ีรายงาน : 15 กรกฎาคม 2564

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ คร้ังท่ีแก้ไข : 1

เลขานุการส านักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม

การด าเนินงานด้านส่ิงแวดล้อมตามเกณฑ์ส านักงานสีเขียว 

(Green Office)

ข้อมูลการใช้กระดาษ ประจ าปี 2563 - 2564

ผู้จัดท า
นางสาววนิดา เช้ือค าฟู

ผู้จัดท า

ผู้ตรวจสอบ
นางสาวปัทมา จักษุรัตน์

ผู้อนุมัติ
ผู้ช่วยศาสตราจารย์วิลาวัณย์ เศวตเศรนี

ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม



เดือน
ปริมาณการใช้กระดาษ/

เดือน ปี 2563 (รีม)

ปริมาณการใช้กระดาษ/

จ านวนพนักงาน ปี 2563

 (รีม)

ปริมาณการใช้กระดาษ/

เดือน ปี 2564 (รีม)

ปริมาณการใช้กระดาษ/

จ านวนพนักงาน ปี 2564

 (รีม)

เปรียบปริมาณการใช้

กระดาษ/เดือน ปี 

2563-2564 (รีม)

เปรียบเทียบปริมาณการ

ใช้กระดาษ/จ านวน

พนักงาน ปี 2563-2564 

(รีม)
ม.ค. 5 0.28 10 0.56 5 0.28

ก.พ. 0.00 15 0.83 15 0.83

มี.ค. 0.00 10 0.56 10 0.56

เม.ย. 10 0.56 5 0.28 -5 -0.28

พ.ค. 20 1.11 10 0.56 -10 -0.56

มิ.ย. 20 1.11 11 0.61 -9 -0.50

ก.ค. 10 0.56

ส.ค. 10 0.56

ก.ย. 5 0.28

ต.ค. 1 0.06

พ.ย. 10 0.56

ธ.ค. 5 0.28

รวม 12 เดือน 96 5.33 61 3.39 6 0.33

รวม 6 เดือน 55 3.06 61 3.39 6 0.33

10.91% 10.91%

เปรียบเทียบข้อมูลการใช้กระดาษ ประจ าปี 2563 - 2564

ส านักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

เพ่ิมข้ึน/ลดลง เทียบกับปีท่ีผ่านมา (ร้อยละ)
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ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. รวม 6 เดอืน

เปรยีบเทยีบปรมิาณการใชก้ระดาษ ประจ าปี 2563-2564

ปรมิาณการใชก้ระดาษ/จ านวนพนักงาน ปี 2563 (รมี) ปรมิาณการใชก้ระดาษ/จ านวนพนักงาน ปี 2564 (รมี)

เปรยีบเทยีบปรมิาณการใชก้ระดาษ/จ านวนพนักงาน ปี 2563-2564 (รมี)



สรุปผลการด าเนินงาน

     ส ำนักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มีกำรบันทึกข้อมูลปริมำณกำรใช้กระดำษแต่ละเดือน โดยมีกำรมอบหมำยให้นำงสำววนิดำ เช้ือค ำฟู 

หัวหน้ำงำนบริหำรท่ัวไป เป็นผู้บันทึกข้อมูล และรวบรวมจัดท ำเป็นสถิติแต่ละปี เพ่ือให้ทรำบถึงสถำนกำรณ์และปริมำณกำรใช้กระดำษของ

ส ำนักฯ ตลอดจนใช้ในกำรเปรียบเทียบกับค่ำเป้ำหมำยด้ำนส่ิงแวดล้อม ต่อไป

     จำกผลกำรด ำเนินงำน พบว่ำ ปี 2563 มีปริมำณกำรใช้กระดำษ จ ำนวน 96 รีม และมีปริมำณกำรใช้กระดำษ/จ ำนวนพนักงำน จ ำนวน 

5.33 รีม ส ำหรับปี 2563 (มกรำคม - มิถุนำยน) มีปริมำณกำรใช้กระดำษ จ ำนวน 55 รีม และมีปริมำณกำรใช้กระดำษ/ต่อจ ำนวนพนักงำน 

จ ำนวน 3.06 รีม

     ปี 2564 (มกรำคม - มิถุนำยน) มีปริมำณกำรใช้กระดำษ จ ำนววน 61 รีม และปริมำณกำรใช้กระดำษ/จ ำนวนพนักงำน จ ำนวน 3.39 รีม
     เม่ือเปรียบเทียบปริมำณกำรใช้กระดำษ ประจ ำปี 2563-2564 (มกรำคม-มิถุนำยน) พบว่ำ ปี 2564 มีปริมำณกำรใช้กระดำษเพ่ิมข้ึน

จำกปีท่ีผ่ำนมำ จ ำนวน 6 รีม (ร้อยละ 10.91) และมีปริมำณกำรใช้กระดำษ/ต่อจ ำนวนพนักงำน เพ่ิมข้ึนจำกปีท่ีผ่ำนมำ จ ำนวน 0.33 รีม 
     ปี 2564 ส ำนักฯ ได้ก ำหนดเป้ำหมำยตัวช้ีวัดท่ี 4 : ร้อยละของกำรใช้กระดำษท่ีลดลง (เทียบกับปีท่ีผ่ำนมำ) ร้อยละ 10 โดยวัดจำก

ปริมำณกำรใช้กระดำษ/ต่อจ ำนวนพนักงำน (รีม) โดยผลกำรด ำเนินงำนในปี 2564 (มกรำคม - มิถุนำยน) เพ่ิมข้ึนจำกปีท่ีผ่ำนมำ จ ำนวน 

0.33 รีม (ร้อยละ 10.91 ดังน้ัน ผลกำรด ำเนินงำนเท่ำกับ "ไม่บรรลุเป้าหมาย"

สาเหตุท่ีไม่บรรลุเป้าหมาย

     1) ส ำนักฯ เร่ิมประกำศใช้นโยบำยกำรจัดกำรส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) เม่ือวันท่ี 9 มิถุนำยน 2564 และออกประกำศมำตรกำร

กำรใช้พลังงำนและทรัพยำกรฯ เม่ือวันท่ี 9 มิถุนำยน 2564 จึงท ำให้กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยและมำตรกำรด้ำนส่ิงแวดล้อม ล่ำช้ำกว่ำท่ี
     2) ส ำนักฯ ได้รับทุนในกำรซ่อมแซมปรับปรุงเรือนโบรำณล้ำนนำจำกสถำนทูตอเมริกัน (โครงกำร AFCP) ซ่ึงต้องมีกำรด ำนินกำรด้ำน

พัสดุในกำรจ้ำงซ่อมแซมปรับปรุง ซ่ึงมีเอกสำรจ ำนวนมำกท่ีต้องใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำรและเอกสำรท่ีต้องส่งในกำรขออนุมัติจ ำนวน
     3) กำรประชุมกับบุคคลภำยนอกยังคงมีควำมจ ำเป็นต้องส่งเป็นเอกสำรหนังสือเชิญและเอกสำรประกอบกำรประชุม เช่น กำรประชุม

คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร กำรประชุมจัดซ้ือจัดจ้ำงร่วมกับบริษัท/ห้ำงร้ำนต่ำงๆ
แนวทาง/วิธีการในการปรับปรุงแก้ไข

     1) ควรเพ่ิมมำตรำกำรในกำรใช้กระดำษภำยในส ำนักงำน ท่ียังไม่ได้ระบุไว้ในมำตรกำรในปัจจุบัน และส่ือสำรให้บุคลำกรรับทรำบและ

ถือปฏิบัติท่ัวท้ังองค์กร และควรติดตำม ตรวจสอบ และสังเกตุพฤติกรรมในกำรใช้กระดำษของบุคลำกร และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้

ผู้บริหำรรับทรำบอย่ำงต่อเน่ือง เพ่ือจะได้หำแนวทำงปรับปรุงแก้ไข/พัฒนำให้มีประสิทธิภำพมำกข้ึน

     2) ส่งเสริมให้บุคลำกรในกำรใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศ ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ หรือส่ืออนไลน์ต่ำงๆ ในกำรท ำงำนมำกย่ิงข้ึนอย่ำงเป็นรูปธรรม 

เช่น กำรใช้ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ กำรประชุมแบบออนไลน์ กำรใช้ฐำนข้อมูลร่วมกัน ฯลฯ อำทิ e-Document, Zoom Meeting,

 MS-Team, Line Group, Google Drive, eMail, LAN, Intra เป็นต้น เพ่ือลดกำรใช้กระดำษอย่ำงจริงจริงและเป็นรูปธรรม
     3) ส่งเสริมกำรใช้กระดำษใช้แล้วหน้ำเดียวเพ่ือน ำกลับมำใช้ใหม่ในเอกสำรไม่ส ำคัญ หรือเอกสำรส ำเนำต่ำงๆ



เดือน
รวมปริมาณการใช้

กระดาษ/เดือน (รีม)
น้ าหนัก (กิโลกรัม)

ค่าใช้จ่ายกระดาษ/เดือน

(บาท)
จ านวนบุคลากร (คน)

ปริมาณการใช้กระดาษ/

จ านวนพนักงาน (รีม)
ม.ค. 5 12.50 525.00 18 0.28

ก.พ. 0 0.00 0.00 18 0.00

มี.ค. 0 0.00 0.00 18 0.00

เม.ย. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

พ.ค. 20 50.00 2,100.00 18 1.11

มิ.ย. 20 50.00 2,100.00 18 1.11

ก.ค. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

ส.ค. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

ก.ย. 5 12.50 525.00 18 0.28

ต.ค. 1 2.50 105.00 18 0.06

พ.ย. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

ธ.ค. 5 12.50 525.00 18 0.28

รวม 96 240.00 10,080.00 216.00 5.33

บันทึกข้อมูลการใช้กระดาษ ประจ าปี 2563

ส านักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

ปริมาณการใช้
กระดาษ/เดือน (รีม)
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ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

ปริมาณการใช้กระดาษ (รีม) ต่อจ านวนพนักงาน



เดือน
รวมปริมาณการใช้

กระดาษ/เดือน (รีม)
น้ าหนัก (กิโลกรัม)

ค่าใช้จ่ายกระดาษ/เดือน 

(บาท)
จ านวนบุคลากร (คน)

ปริมาณการใช้กระดาษ/

จ านวนพนักงาน (รีม)
ม.ค. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

ก.พ. 15 37.50 1,575.00 18 0.83

มี.ค. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

เม.ย. 5 12.50 525.00 18 0.28

พ.ค. 10 25.00 1,050.00 18 0.56

มิ.ย. 11 27.50 1,155.00 18 0.61

ก.ค.

ส.ค.

ก.ย.

ต.ค.

พ.ย.

ธ.ค.

รวม 61 152.50 6,405.00 108.00 3.39

บันทึกการใช้กระดาษ ประจ าปี 2564
ส านักส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

10

15

10

5

10 11

0

5

10

15

20

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

ปริมาณการใช้กระดาษ/เดือน (รีม)
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ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

ปริมาณการใช้กระดาษ/จ านวนพนักงาน (รีม)


